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Objetivos 
 
Conocer el uso de las reglas ortográficas de las letras. 
Aprender a escribir correctamente las palabras.  
Distinguir la ortografía de palabras homófonas y parónimas. 
Aplicar con corrección el uso de todas las reglas ortográficas en textos de producción propia. 
Leer de forma expresiva de diferentes tipos de textos respetando los signos de puntuación. 
 
Conceptos   
Reglas ortográficas de todas las letras 
Palabras y expresiones de uso frecuente. 
Palabras homófonas y parónimas. 
 
Procedimientos  
Adquirir métodos y técnicas para ampliar y enriquecer su vocabulario ortográfico. 
Aplicar correctamente las reglas ortográficas de las letras. 
 
Actitudes  
Desarrollar  la conciencia ortográfica, incitándoles a que se habitúen a revisar sus escritos y a valorar 
la corrección en ellos. 
 
 
Índice 
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Uso de la grafía R, RR……………………………………….…………..……… 
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Uso de las mayúsculas 
 

Se escriben con la letra inicial en mayúscula: 
 1.-la primera letra de un escrito o la que va después de un punto. 

2.-Los nombres propios, apellidos, apodos y sobrenombres. 
3.-Los sobrenombres divinos ( Redentor), los títulos y nombre de dignidad (Marqués de Villena), 
los nombres de cargos y jerarquías equivalentes a nombres propios ( el Rey si equivale a Juan 
Carlos I) 
4.- Las abreviaturas de los tratamientos: Sr. D., Sra. Srta. Dña. 
5.-Los nombres de una institución, cuerpo o establecimiento y sus adjetivos: el Museo Canario. 
6.- Los números romanos: I-V-X 
7.-Las palabras referentes a seres que por respeto se desean destacar: El referido a Dios. 
8.-La denominación de las ciencias: Geografía Lengua Española 
9.-Los nombres de etapas cronológicas: la Prehistoria, la Edad Media. 

 
¡No te confundas! 
-Las notas musicales, los días de la semana, los meses del año y las estaciones se escriben con 
minúscula. 
-Cuando haya que escribirse mayúscula en palabras que empiecen por ch o ll, sólo se hará con la primera 
de lasletras: Ch-Ll 
-Las mayúsculas llevan tilde. 
-Los nombres de movimientos artísticos pueden ir de ambas maneras: el Romanticismo, el barroco, el 
impresionismo 
 
Se escriben con minúscula 
 1.-Los días de la semana, los meses del año y las estaciones: lunes, febrero, verano 
 2.- Los nombres de monedas: euro, dólar 

3.-Los nombres de religiones, sus fieles y los nombres de las oraciones: budismo, cristiano, 
padrenuestro 
4.-Los gentilicios: danés, español, canario 
5.-Los nombres geográficos COMUNES: la playa de Las Canteras, la playa de Maspalomas, islas 
Canarias, islas Británicas 
6.-El nombre de los vientos y periodos geológicos: siroco 
7.-Nombres de oficios y profesiones y los que indican cargos, títulos y dignidades civiles, 
militares y religiosas: editor, el presidente español,  el sultán de Brunei 
8.-Los tratamientos cuando se escriben sin abreviar: su excelencia, su majestad 
9.-Los nombres de sistemas de gobierno, cuando no se refiere a épocas concretas: la república; 
pero “en tiempos de la República” 
10.-Los nombres de ciencias, técnicas y materias de estudio, cuando no forman parte de una 
determinada denominación que exige mayúscula: esta parte de las matemáticas 
11.-Nombres genéricos en mitología: las musas, los minotauros 

 
En los últimos años, ha aumentado notablemente el uso incorrecto y caprichoso de las mayúsculas, 
generado quizás por ciertos desmanes publicitarios y por la consideración infantil de que al escribir una 
palabra con mayúscula se le da más importancia. En este sentido se debe mantener una actitud crítica 
constante sobre anuncios impresos, vallas publicitarias y mensajes televisivos escritos: suelen ser 
frecuentes focos de errores. 

Mayúsculas= letras capitales o versales 
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1.- Lee el siguiente texto y completa con ejemplos de la lectura 
 

Espectacular éxito de la Rubia Ambición 
 
La cantante ítaloamericana Ramonna, conocida como la Rubia Ambición, llenó anoche la avenida de 
Octubre de nuestra ciudad con el concierto que ofreció  a beneficio de “Greenpeace” y de su lucha a 
favor del mar Mediterráneo. Acompañaba a la estrella su grupo habitual, con el que ha grabado el disco 
La isla guapita. Las condiciones acústicas no eran las ideales, pero la estrella supo sacar partido de la 
entrega del público. Los admiradores de la cantante llegaron a subir  a las ventanas del cercano edificio 
del Tribunal Superior de Justicia para ver mejor  a su ídolo.  Se dice que hasta el mismísimo Presidente 
siguió  el concierto por Canal Mus. 
Ramonna lució  su peculiar escenografía: en esta ocasión  la polémica  tuvo su origen en el vestuario con 
toques medievales  a lo Santa Juana de Arco y en la proyección  en pantallas gigantes de imágenes de la 
Virgen Maria. Su película Nunca digo no, la primera y ultima hasta ahora, también fue polémica por sus 
referencias religiosas. 
Se dice que, tras el éxito sin precedentes, la cantante pasará unos días en Sierra Morena. 
 
. Se escribe mayúscula: 
 
En los nombres propios y en apodos y sobrenombres 
       Ej.: 
 
En nombres de instituciones y en cargos o títulos de dignidad. 
       Ej.: 
 
Observación: Si el título acompaña al nombre propio, va en minúscula. 
        Ej.:  
 
En nombres propios de lugares geográficos. 
        Ej.: 
 
En la primera letra del titulo de todo tipo de obras. 
        Ej.: 
 
En palabras que por razones de respeto a creencias morales o religiosas se considera que deben llevar 
mayúscula. 

Ej.: 
 

 
 
2.-REPASA todas las normas que regulan el empleo de las letras mayúsculas y escribe las de este texto: 
 

_e acomodé  en una mesa del  _afé _ijón. <<_n café, por favor>>. << ¿_o prefiere solo?>>--_nquirió el 
camarero--.<<_escafeinado>>. ¿_on leche?, ¿_on agua?  _e puse a escribir la instancia; primero 
anoté el tratamiento de _lmo. _r. _irector del  _nstituto de _achillerato. _l camarero tropezó y el 
café cayó sobre mi flamante chaqueta, que era de lana _olandesa.  ¡_ué fastidio!. ¡_enía que 
ocurrirme a mi!; ¡_recisamente aquella tarde!. 
 

3.- Pon tilde a las palabras que lo necesiten. 
 

Ernesto, Agueda, Ines, Antonio, Oceano Indico, Oscar, Iñigo, Ursula, Africa 
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4.- En el siguiente texto subraya las palabras que han de ir en mayúscula. 
 
el mercado del automóvil de canarias comienza a levantar cabeza. después de dos años de progresivos 
descensos en las ventas que han llevado al sector a "tocar fondo" comienza a vislumbrarse un nuevo 
horizonte mucho más esperanzador.  
así se desprende de la evolución que han experimentado las matriculaciones en el archipiélago desde que 
comenzara el año 2003 y hasta el pasado mes de agosto, período en el que las ventas han crecido un 
7,37%. de esta forma, entre enero y agosto, en las islas se han vendido 3.255 vehículos más que en el 
mismo período de 2002.  
 
5.-Completa la letra mayúscula que falta en los siguientes nombres: 
 

__ónica  __arlos  __ulia  __lberto  __ristina 
__na  __ntonio  __ucía  __edro  __aura 
__va  __osé  __epita  __uan  __eresa 
__ngeles  __ernando  __ercedes  __onzalo  __eatriz 
__aría  __ergio  __oemí  __esús  __ema 

 
6.- En el siguiente texto subraya las palabras que han de ir en mayúscula. 
 
el secretario de estado norteamericano, colin powell, ha afirmado que hay "convergencias y diferencias" 
entre los países con derecho a voto en el consejo de seguridad de la onu en la negociación de una nueva 
resolución sobre irak, aunque consideró posible llegar a un consenso.  
"salgo de este encuentro animado por los puntos de convergencia, pero reconozco que también existen 
ciertas dificultades que todavía deben superarse", comentó powell en una conferencia de prensa 
conjunta con sus colegas de rusia, china, reino unido y francia presidida por el secretario general de la 
onu, kofi annan.  
 
7.- escribe estos nombres en sus apartados correspondientes 
 
Instituto de Bachillerato Domingo Rivero, Danubio, Congreso de los Diputados, Ministerio de 
Agricultura, Alejandro Magno, Antonio Vivaldi, Ayuntamiento de Arucas, Museo Canario, el Manco de 
Lepanto, La Casa Blanca, Ulises, Alfonso X el Sabio, Buenos Aires 
 

nombres Sobrenombres  o apodos Nombres de instituciones y organismos 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
8.- escribe cinco nombres de cada categoría 
Personas  
Animales  
Ríos   
Países  
Ciudades  
Comunidades Autónomas   
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9.- En el siguiente texto subraya las palabras que han de ir en mayúscula. 
 
a lo largo del siglo xix la población era escasa y poco concentrada. sardina tenía menos de 500 
habitantes y santa lucía casco era el núcleo poblacional más importante. alrededor de 1.833 existían 101 
familias y 464 personas. es de destacar el descenso continuo que la población ha experimentado en la 
zona de cumbre, pasando de 1.937 habitantes en 1.930 a 1.101 en la actualidad.   
     es a partir del primer cuarto de siglo cuando el término municipal empieza a cambiar el paisaje 
poblacional al introducirse el  cultivo extensivo del tomate en la zona de la costa, por lo que  la 
población establecida en la zona costera crece a un ritmo acelerado, pasando de menos de 1.500 
habitantes en 1.930 a unos 39.439 en la actualidad. este ritmo de crecimiento es uno de los mayores de 
la isla.   
 
10.- Tacha la letra que no convenga en cada frase. 
1.- S/seve C/calleja es el A/autor de I/isu, el tiburón desdentado. 
2.-E/el ángel caido es una escultura que hay en el parque de el R/retiro de M/Madrid. 
3.- Acabo de oír R/rigoletto de V/verdi. 
4.-Nunca podrá comparar a E/el aguador de S/Sevilla, de V/Velásquez. 
5.-En el teatro han repuesto H/historia de una escalera, de B/buero V/vallejo. 
6.-Isabel se ríe mucho leyendo D/devolvedme mis piojos. 
 
11.-Subraya las palabras del texto escritas con mayúscula. Observa las palabras que has subrayado y 
escribe verdadero (V) o falso (F) 
 

 La última palabra de un escrito se escribe con mayúscula. 

 La palabra que va después de punto se escribe con mayúscula. 

 La primera palabra de un escrito se escribe con mayúscula. 

 La palabra que va después de punto y coma se escribe con mayúscula. 

LA LLUVIA 
Por fin llegaron las lluvias, después 
de una larga sequía. De nuevo crecen 
las hierbas verdes en los márgenes 
de la carretera. Los niños estrenan 
botas e impermeables y salen a jugar 
en los charcos. Algunos lloran 
asustados; casi todos se divierten 
con la novedad. 

  

 
12.- Clasifica estos nombres propios. 
Inés, Támesis, Ernesto, Renacimiento, Guadiana, Edad Media, Everest, Mont Blanc, Teide, París, Toledo, 
Vecindario, Armando, García, Barroco, Finlandia, Romanticismo. 
*Nombres de persona: 
*Nombres de lugares: 
*Nombres de accidentes geográficos: 
*Nombres de movimientos culturales o históricos: 
 
13.- subraya las palabras que han de ir en mayúscula 
 

* juan trabaja para la consejería de hacienda. 

* mañana llegaremos muy pronto a agaete. 

* aquí rezo en su primer viaje Cristóbal colón. 

* arrodillate ante el creador y arrepiéntete de tus pecados. 

* el presidente del cabildo insular inauguró la nueva autovía. 
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* el alcalde de santa lucía Silverio matos asistirá a la reunión. 

* tras la contienda se firmó el tratado de versalles. 

* el buque oceanográfico hesperides encalló en las islas de cabo verde. 

* todos recordamos al papa juan XXIII. 

* el rey ha visitado lanzarote. 

* el centro de educación de personas adultas ha comenzado un curso de informática.  
* la consejería de agricultura investigará los daños por la filoxera. 

* la U.D. Las Palmas jugará contra el villarreal la copa del rey. 

* los jugadores del vecindario no estaban conformes con el árbitro. 

* en pozo izquierdo se celebrará el próximo campeonato mundial de windsurf. 

* los vecinos de casa pastores recrearan en el belén viviente el nacimiento de cristo. 

 
14.- Completa estas oraciones con la palabra en mayúscula o minúscula 
 

Reina 
reina 

Pepa estaba sentada en un sillón como una …………………………………………… 
La ………………………………………..ofreció una recepción en su honor. 
El colegio fue inaugurado por la …………………………… Isabel de Inglaterra 

Papa 
papa 

Un gracioso vehículo transporta al ……………………….Juan Pablo II 
El ………………………………..dio la bendición desde el balcón de San Pedro. 

Príncipe 
príncipe 

Llegó vestido como un …………………………………… 
El ………………………………………Felipe reside actualmente en Madrid. 
El …………………………………….. acompañó a sus padres en aquella ocasión. 

Creador 
creador 

Este escultor es ………………………………………..de grandes obras. 
En Navidad se celebra el nacimiento del ……………………………………………………….. 

Salvador 
salvador 

A Jesús también se le llama el …………………………………………….. 
Luis, con sus chistes, fue el ……………………………………de la fiesta. 
El ……………………………………es un pequeño país centroamericano. 

Historia 
historia 

No me cuentes otra…………………………….porque no te creo. 
¿Has comprado el libro de …………………………………………? 

Iglesia 
iglesia 

Todos los católicos forman la …………………………………………… 
Ya hemos visto la…………………………………….de este pueblo. 

Consejo 
consejo 

Prefiero no darte ningún ………………………………… 
Ayer suspendieron el ………………………………….de Ministros. 

Estado 
estado 

El rey es el jefe del ……………………………………. 
El coche quedó en un ……………………………………….lamentable. 

 
15.- Sustituye las palabras en  negrita por sus correspondientes abreviaturas. 

Excmo., Sra., D., SS.MM., Ud., Sr.,Srta., Dña., 
 

1.- Usted no tiene más que llamarnos. ___________________________ 
2.- Llegó acompañado de la señorita Gil. ___________________________ 
3.- Siempre firman las tarjetas escribiendo: Sus Majestades los Reyes Magos.________________ 
4.- Abrió el curso el Excelentísimo Señor don José Cano Matilla. __________________________ 
5.- La señora doña Ana Gil está al teléfono. _____________________________ 
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16.- Escribe con mayúscula las palabras que lo requieran 
 
“el pasado día 22 de noviembre, su majestad el rey de españa ofreció una recepción en el palacio real de 
madrid. a ella acudieron importantes personajes de la vida española: el presidente del gobierno y todos 
sus ministros, el defensor del pueblo, el presidente del tribunal constitucional, representantes de los 
partidos y sindicatos, miembros de la nobleza, artistas, intelectuales… 
y yo me pregunto: ¿cómo voy a creerme que entre todas esas importantes personas estuviese don josé 
pérez martín, mi vecino del cuarto, tal y como él cuenta?” 
 
17.- Completa las explicaciones que siguen sobre el uso de mayúsculas y minúsculas. 
 
*Museo del Prado y Real Academia Española son …………………………………….de instituciones, cuerpos o 
establecimientos que hay que escribir con……………………………………………………., a excepción de sus artículos y 
preposiciones. 
 
*Sol y luna son aquí nombres ………………………………no propios, aunque designan objetos únicos; por  tanto se 
escriben con …………………………………………………. 
 
* Los sobrenombres o apodos como …………………………………………..se escriben con mayúsculas. 
 
*Sumo Pontífice y Conde Duque de Olivares son títulos y nombres de dignidades concretas, semejantes 
a nombres propios; como tales deben ser escritos con …………………………………………………………………………. 
 
*Juan Pablo II se escribe con ……………………………………………por ser nombre propio el primero y por ser 
números romanos el segundo. 
 
*la palabra Papa, en ese caso, equivale al nombre propio de Juan Pablo II. Igual explicación corresponde 
a Rey cuando designa a Juan Carlos I, no así cuando se dice que era un rey feo. Cuando los cargos 
equivalen al nombre …………………………………………..se escriben …………………………………………………….. 
 
*papa, conde, rey, marqués, etc. Se escriben con ………………………………………………..cuando son sustantivos 
comunes y se usan, por tanto, como genéricos. 
 
 
18.- Rodea con un círculo todas las letras que deben llevar mayúscula. 

      firgas, 22 de abril de 2005 
querido juan: 
estoy pasando el fin de semana en casa de mis abuelos, en un pueblo lejos de la ciudad ¡qué tranquilidad! 
Lo malo es que estamos a finales de abril y se acercan los exámenes. 
por cierto ¿cómo va el curso? tú siempre has sido un poco empollón, de manera que aprobarás todo ¿no? 
yo tengo un poco de miedo con las matemáticas, pero espero pegarle fuerte ahora y poder marchar de 
vacaciones tranquila. 
¿nos veremos este verano otra vez en la playa?¡porque supongo que seguiréis donde siempre! 
hablando de la playa, hace poco me encontré con montse, sergio y los demás de la pandilla ¿te acuerdas 
de ellos? 
ya me despido. Voy a leer un par de capítulos de el camino, de miguel delibes, un libro muy divertido,  
que nos ha mandado el profe de lengua, y después daré un paseo por el pueblo. 
no seas perezoso y escríbeme alguna vez. recuerdos y abrazos.                                                     marta 
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19.-. Subraya las palabras que han de ir en mayúscula. 

* los pirineos hacen frontera natural entre españa y francia. 

* la comunidad autónoma de canarias la forman siete islas. 

* el alcalde de santa lucía inauguró la nueva biblioteca municipal. 

* la u.d. las palmas consiguió los tres puntos en su último desplazamiento. 

* el presidente del gobierno adán martín, visitará lanzarote este fin de semana. 

* el obispo de la diócesis canariensis visitará santa lucía. 

* cervantes escribió el quijote. 

* el estadio gran canaria acogerá la final de la copa del rey. 

* el planeta marte se encuentra en una órbita próxima a la tierra. 

* en la biblia se dan diversos nombres a cristo: salvador, cordero, pastor... 

 
20- En el siguiente texto subraya las palabras que han de ir en mayúscula. 
 
el presidente de eeuu subraya que la fuerza multinacional que pedirán al consejo de seguridad estará 
bajo el mando de un general estadounidense - insta a otros países a aportar tropas y ayuda económica. 
washington.- el presidente de estados unidos ha asegurado en un discurso a la nación que la onu tiene 
"una oportunidad y la responsabilidad" de ocupar un papel más importante en irak para permitir la 
instauración de un régimen democrático. además, ha pedido al congreso de su país una partida 
extraordinaria de 87.000 millones de dólares para los gastos de las operaciones en irak y afganistán.  
"este esfuerzo es esencial para la estabilidad de esos países, y por tanto, para nuestra propia 
seguridad. gastaremos lo que haga falta", afirmó. de la cantidad que se solicitará, 66.000 millones (el 
76%) se destinarán a operaciones y gastos militares y el resto a reconstrucción.  
en su discurso al país, el primero de bush tras proclamar el 1 de mayo el final de las principales 
operaciones en irak, el presidente reconoció que la guerra en irak generó discrepancias con otros 
países, que pidió olvidar.  

 
 


